
• eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Verantwortung (u. A. Versandorganisation &
Verpackung, Druckdatenerstellung, Digitaldruck, Konfektionierung, Auftragsbearbeitung etc.)

• ein engagiertes Team & nette Kunden
• eine leistungsgerechte Vergütung
• attraktive Zukunftsperspektiven (u. A. Option auf Vollzeitstelle)
• Teamevents und kostenfreie Getränke

Sie bringen mit:
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• sehr gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC und MS Office (Word, Excel, Outlook)

• Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift
• Grundkenntnisse der englischen Sprache in Wort und Schrift

• freundliches und gepflegtes Auftreten
• Teamfähigkeit sowie eigenständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
• Flexibilität & Lernbereitschaft
• Führerschein Klasse B

www.mbe-darmstadt.de

Stellenangebot: 
Centerassistent-/in (m/w/d) in Teilzeit

Unser Unternehmen 
Mail Boxes Etc. (MBE) bietet im Dienstleistungsbereich weltweit innovative und maßgeschneiderte 
Lösungen für Geschäftskunden. Dabei unterstützt MBE vorrangig kleine und mittlere Unternehmen 
darin, ihre Produktivität durch Outsourcing der Aufgaben und Prozesse zu erhöhen, die nicht zum 
Kerngeschäft des Unternehmens gehören. Dies gilt vor allem für Dienstleistungen in den Bereichen 
Logistik, Grafik und Druck. Das Globale MBE Netzwerk umfasst 2.600 Standorte in 40 Ländern.

Zur Unterstützung unseres Teams in Darmstadt, benötigen wir zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt weitere engagierte und zuverlässige Mitarbeiter. 

Sie erwartet:

Wir bieten einen vielseitigen Teilzeitjob in lockerer Atmosphäre, bei dem Zuverlässigkeit, 

Verantwortungsbewusstsein, Lernbereitschaft und Flexibilität Grundvoraussetzungen sind. Aber 
auch Kommunikationsfähigkeit, Anpackungsvermögen und fahrerische Fähigkeiten sind gefragt. 

Sind Sie an einem dynamischen Arbeitsplatz mit Zukunft interessiert und bereit, Mitverantwortung 
zu übernehmen? Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung.vo

Bewerbung / Kontaktaufnahme: 
Bevorzugt per E-Mail, alternativ auch per Post.

Mail Boxes Etc. Darmstadt 
z. Hd. Herrn Kühnapfel

Groß-Gerauer Weg 57
64295 Darmstadt

E-Mail: manager0069@mbe.de




